ZARZADZENIE NR 17/2024
Dyrektora Instytutu Dziedzictwa i Dialogu-taznia Moszczenica w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 24.09.2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedur utrzymania czystosci

w Instytucie Dziedzictwa i Dialogu - taznia Moszczenica w Jastrzebiu-Zdroju

Zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam Procedury utrzymania czystosci w Instytucie Dziedzictwa i Dialogu -taznia
Moszczenica w Jastrzebiu-Zdroju, stanowigce Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Pracownicy, wykonujgcy czynnosci porzagdkowe w Instytucie Dziedzictwa i Dialogu -taznia
Moszczenica w Jastrzebiu-Zdroju sa zobowigzani do zapoznania sie z trescia Procedur oraz jego

przestrzegania.

§2

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 24.09.2024 r.

Podpis i pieczatka Dyrektora



Instytut Dziedzictwa i Dialogu - )
tainia Moszczenica Zatacznik do Zarzadzenia nr 17/2024

ul. Towarowa7 Dyrektora Instytut Dziedzictwa i Dialogu - taznia Moszczenica z dnia 24.09.2024 r.
44-338 Jastrzebie - Zdréj

NIP: 633 224 52 78, REGON: 520605172

PROCEDURY
UTRZYMANIA CZYSTOSCI
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 17/2024
Dyrektora Instytut Dziedzictwa i Dialogu - taznia Moszczenica z dnia 24.09.2024 r.

Cel procedury

Zapewnienie wlasciwego nadzoru nad utrzymaniem czystosci i porzadku, stanem higienicznym

i sanitarnym w Instytucie Dziedzictwa i Dialogu - Laznia Moszczenica w Jastrzgbiu Zdroju.

Zasady, ktore powinny by¢ przestrzegane:

wn

Do sprzatania w pomieszczeniach nalezy zawsze stosowaé srodki. ktére spelniaja
normy. posiadaja atesty i dopuszczenia do stosowania w pomieszczeniach

Do przygotowania roztworu przeznaczonego do mycia powierzchni uzywa¢ zawsze
wody i detergentu we whasciwym stgzeniu, zgodnie z zaleceniem producenta

Nie wolno miesza¢ preparatow do mycia i dezynfekeji

Wszystkie srodki stosowane do sprzatania i dezynfekcji nalezy przechowywac
w oryginalnych, zamknigtych opakowaniach, w miejscu niedostepnym dla o0sob
niepowolanych, w warunkach przechowywania okreslonych przez producenta w karcie
charakterystyki

Wode ze $rodkiem nalezy czgsto wymienia¢

Sprzatanie nalezy rozpoczyna¢ od mycia i/lub dezynfekcji powierzchni pionowych
(Sciany. parapety, kaloryfery), a nastgpnie przechodzi¢ do mycia powierzchni
poziomych (podtogi)

Sprzatajac poszczegdlne pomieszczenia nalezy pamigta¢ o myciu i/lub dezynfekcji
podajnikéw i dozownikéw, umywalek, zlewozmywakow, $cian, drzwi, klamek.
parapetow, kaloryferow, mebli. koszy

Sanitariaty nalezy myc woda z srodkiem dezynfekujacym, pamietajac o zachowaniu
kolejnosci sprzatania

Nie wolno myc pomieszczen, korytarzy, toalet ta sama woda i Scierka/mopem

. Ze wzgledu na bezpieczenstwo pracy nalezy my¢ najpierw jedna polowe korytarza,

a nastepnie druga, jedna potowa korytarza musi by¢ zawsze sucha

. Nalezy pamig¢ta¢ o zmianie nakladek na mop

. Worki z odpadami nalezy szczelnie zamykac i wlozy¢ do wigkszego worka, zadnych

odpaddw nie przesypywac

. Po zakonczeniu sprzatania (wiadra, szczotki, podstawy do mopa, wozki) nalezy umy¢

i wysuszy¢, mopy i Scierki musza by¢ wyprane i wysuszone przed nastepnym uzyciem

. Sprzet do sprzatania nalezy przechowywac¢ w wyznaczonym do tego celu miejscu
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 17/2024
Dyrektora Instytut Dziedzictwa i Dialogu - taznia Moszczenica z dnia 24.09.2024 r.

15. Rece nalezy czgsto my¢ i dezynfekowa¢ przez weieranie preparatu dezynfekcyjnego
16. Sprzatane powinno si¢ odbywa¢ zgodnie z obowigzujacymi procedurami oraz

uwzglednia¢ podzial pomieszczen na strefy higieniczne

Podzial na strefy higieniczne
Strefa |
Pomieszczenia wymagajace mycia i czyszczenia, bez koniecznosci stosowania dezynfekcji

1. Pomieszczenia administracyjne, biurowe, socjalne
2. Szatnie

3. Korytarze

4. Schody

Strefa I1

Pomieszczenia  wymagajace mycia i czyszczenia i okresowej  dezynfekcji

1. tazienki

Obowiazki 0sob sprzatajacych:

1. Opréznianie i utrzymywanie czystosci koszy na $mieci, w tym wymiana workow
(codziennie)

2. Mycie i czyszczenie drzwi

3. Zamiatanie, odkurzanie i czyszczenie podiog, schodéow i pozostatych powierzchni
plaskich

4. Usuwanie pajeczyn i innych zabrudzen z wysokosci

5. Utrzymywanie powierzchni w czystosci, w tym usuwanie $mieci zalegajacych na
podtogach, schodach

6. Usuwanie biezacych zabrudzen ze $cian, porgczy, uchwytow, balustrad, drzwi, framug

7. Mycie i wycieranie z kurzu wyposazenia stalego i ruchomego (krzesel, szafek. szaf,
potek. biurek, stolow. stolikow. blatow, pulpitow, konteneréw podbiurkowych)

8. Wycieranie z kurzu stojakow reklamowych na ulotki

9. Wycieranie z kurzu i innych zanieczyszczen lamp, zgodnie z przepisami BHP
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 17/2024
Dyrektora Instytut Dziedzictwa i Dialogu - taznia Moszczenica z dnia 24.09.2024 r.

. Usuwanie kurzu i wszelkich zabrudzen zaznaczen p.poz, gasnic, hydrantow, tablic

informacyjnych, instrukcji, wytacznikow, apteczek, szafek i innych przedmiotow
wyposazenia w pomieszczeniach i otwartych ciggach komunikacyjnych- korytarzach
Mycie i czyszczenie nalotéw, plam i innych zabrudzen ze $cian szklanych, okladzin
szklanych, $ciennych i innych powierzchni pionowych. Mycie i czyszczenie okien, ze
wzgledow bezpieczenstwa, musi by¢ wykonywane przez osoby posiadajace
uprawnienia do pracy na wysokosci powyzej 300cm
Czyszczenie mebli tapicerowanych
Zapewnienie niezbednych srodkoéw czystosci, srodkow i artykuléw higieniczno-
sanitarnych do pomieszczen socjalnych, toalet
Utrzymywanie czystosci w pomieszczeniach socjalnych/aneksach kuchennych, w tym
m.in. mycie i polerowanie glazury, terakoty, stolow
Utrzymywanie czystosci w pomieszezeniach higieniczno-sanitarnych  (lazienki,
toalety), w tym m.in.:
e Mpycie i polerowanie luster
e (zyszczenie i mycie srodkami chemicznymi odpowiednimi do powierzchni:
armatury, urzadzen sanitarnych m.in. podajnikdw na papier toaletowy i na
reczniki  papierowe, dozownikow mydla. pojemnikéow na szczotki,
pojemnikow-koszy, umywalek
e Mpycie i dezynfekcja muszli, pisuarow oraz desek klozetowych
e Mpycie i wycieranie do sucha blatow umywalek
e Uzupelnianie podajnikow na papier toaletowy, dozownikéw na mydto

e Muycie i dezynfekcja elementow armatury oraz odkazanie kratek $ciekowych
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 17/2024

Dyrektora Instytut Dziedzictwa i Dialogu - taznia Moszczenica z dnia 24.09.2024 r.

Czestotliwos¢ czyszczenia:

Rodzaj przedmiotu Jak czgsto Sposob Rodzaj srodka

postepowania
Umywalki i baterie codziennie mycie, dezynfekcja | detergent, srodek dezynfekujacy
Pisuary i ubikacje codziennie mycie, dezynfekcja | detergent, srodek dezynfekujacy

Kafelki w tazienkach

Ix w miesigcu

mycie, dezynfekcja

detergent, srodek dezynfekujacy

Drzwi i framugi Ix w tygodniu | mycie detergent
Sciany, grzejniki Ix w miesigcu | mycie detergent
Lustra kontakty Ix w tygodniu | mycie detergent

Pojemniki na $mieci codziennie mycie, dezynfekcja | detergent, srodek dezynfekujacy
Podlogi codziennie mycie detergent
Parapety codziennie mycie detergent
Okna w biurach 4 x w roku mycie detergent
Szyby w drzwiach codziennie mycie detergent
Przeszklenie holu glownego | 4 x w roku mycie detergent

Klamki, wlaczniki swiatla

1x w tygodniu

mycie, dezynfekcja

detergent, srodek dezynfekujacy

Dyrektor
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